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Allineamento del Testo

o] pulsanti di allineamento permettono di allineare 1l testo
varl modi rispetto ai rientri impostati sul righello

14 Mictosoft Word - New Documento Mictosoft Word. doc
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Allinea a sinistra ' Allinea al centro ' Allinea a destra ' Giustifica '

Nel mezzo del cammin di nostra Nel mezzo del cammin di nostra Nel mezzo del cammin di nostra Nel mezzo del cammin di
vita mi ritrovai in una selva oscura, vita mi ritrovai in una selva oscura, vita mi ritrovai in una selva oscura, nostra vita mi ritrovai in
che la diritta via era smarrita. che la diritta via era smarrita. che la diritta via era smarrita. una selva oscura, che la

diritta via era smarrita.




Rientri

* [ rientri permettono di definire 1 margini
del testo rispetto al foglio

* Laprima linea del paragrafo ha un rlentro a
sinistra personalizzabile ==

nieze eres s gnert Tobele Foess 2
a b oo ee BOEES(E T -
et

Rientro a sinistra
della prima linea

Rientro a sinistra

L2 3 i LB T B G g0 AL 20 3 1 g S e

Muovi insieme i due
rientri a sinistra

Rientro a destra '



Formato de1 Caratteri

« E’ possibile definire molte proprieta dei caratteri:
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Interlinea
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Interruzione di Pagina/Sezione
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Elenchi p
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Elenchi puntati € numerati/2

* E’ possibile AUMENTARE 1l livello di indentazione delle
voci dell’elenco tramite 1l tasto di tabulazione.

~.

s Questo testo & al primo livello di indentazione

+# Come sopra con due livelli di indentazione

7Cambio il livello di indentazione con i1l tasto TAB

1l

TAB =

/ ~

Inserisco un TAB in
questo punto

S

s*Questo testo & al primo livello di indentazione
» Cambio 1l livello di indentazione con il tasto TAB

s Come sopra con due livelli di indentazione

~.

Inserisco dueTAB in
questo punto

T~

A
s Questo testo & al primo livello di indentazione
» Cambio 1l livello di indentazione con il tasto TAB

= Come sopra, con due livelli di indentazione




Elenchi puntati € numerati/3

** B’ possibile DIMINUIRE il livello di indentazione
delle voci dell’elenco tramite la combinazione di tasti
SHIFT + tabulazione.

s Questo testo ¢ al primo livello di indentazione

Inserisco un SHIFT+TAB
in questo punto

» Cambio il livello di indentazione con il tasto TAB

= Come sopra, con due livelli di indentazione
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\e Questo testo & al primo livello di indentazioge
Cambio 1l livello di indentazione con il tasty TAB

s*Come sopra con due livelli di indentazione

e
e Inserisco due SHIFT+TAB in
Vg guesto punto
s Questo testo & al primo livello di indentazione

oi*Cambio 1l livello di indentazione con il tasto TAB

s*Come sopra con due livelli di indentazione ﬁ

SHIFT + TAB = —




Altr1 pulsant1

7
[ F]

1 1E, Jw@a@y
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A 4 A 4
Visualizza anteprima di stampa ' Visualizza i codici
. 4 di formattazione
Apri un Documento Esistente '

A 4 A 4

Apri un Documento Esistente ' Ingrandimento del
4 documento
Crea un Nuovo Documento '




